


ไมมีคาธรรมเนียม
ไมมีคาธรรมเนียม

ผู้ยื�นคําขอสามารถดาวน์โหลดแบบคําขอ
มีบัตรใหมไ่ด้ที�เว็บไซต์กลุ่มบริหารงาน

บุคคล หรือติดต่อขอรับแบบฟอร์มคําขอ
มีบัตรใหมไ่ด้ที�ห้องสํานักงานกลุ่มบริหาร

งานบุคคล

3 นาที

1 นาที

3 วัน

7-30 วัน

1 นาที

กฎหมายที�เกี�ยวขอ้ง
-พ.ร.บ.ระเบียบข้าราชการพลเรือน พ.ศ. 2551

กลุ่มงาน :  งานทะเบียนประวัติ/งานเครื�องราชอิสริยาภรณ์

สแกนเพื�อดาวน์โหลดแบบคําขอ



ยื�นคําขอได้ป�ละ 2 ครั�ง
เดือนมกราคมและเดือน

กรกฎาคม

3 วันทําการ

1 วันทําการ

15 วันทําการ

อ.ก.ค.ศ. พิจารณาการย้าย
ตามปฏิทินการยายขาราชการครู

และบุคลากรทางการศึกษา

อ.ก.ค.ศ. รับย้ายตามปฏิทินการยายขาราชการครู

และบุคลากรทางการศึกษา

ตามปฏิทินการยายขาราชการครู

และบุคลากรทางการศึกษา

ไมมีคาธรรมเนียมไมมีคาธรรมเนียม

กฎหมายที�เกี�ยวขอ้ง

-พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. 2547

Walk-in ณ หองสํานักงาน
กลุมบริหารงานบุคคล

Walk-in ณ หองสํานักงาน
กลุมบริหารงานบุคคล

กลุ่มงาน :  งานบรรจุแต่งตั�ง ข้าราชการครู และประเมินผลการปฏิบัติงาน



กฎหมายที�เกี�ยวขอ้ง

-คําสั�งสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั�นพื�นฐาน ที� 1365/2560 เรื�อง มอบอํานาจ
อนุมัติการเดินทางไปราชการ

ไมมีคาธรรมเนียมไมมีคาธรรมเนียม

ผู้ยื�นคําขอสามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์มขออนุญาตไป
ราชการได้ที�เว็บไซต์กลุ่มบริหารงานบุคคล หรือติดต่อ

ขอรับแบบฟอร์มขออนุญาตไปราชการได้ที�ห้อง
สํานักงานกลุ่มบริหารงานบุคคล3 นาที

สง่คําขออนุญาตไปราชการที�
กลุ่มบริหารงานบุคคลเพื�อนํา
เสนอผู้อํานวยการโรงเรียน

พิจารณา1 นาที

1-3 วัน

1 วัน

1 วัน

3 วัน

กลุ่มงาน :  งานปฏิบัติราชการ ลาศึกษาต่อ

สแกนเพื�อดาวน์โหลดแบบคําขอ



ผู้อํานวยการโรงเรียน
อนุมัติลา

เจ้าหน้าที�กลุ่มบริหารงานบุคคล
เก็บเข้าแฟ�มใบลา

กฎหมายที�เกี�ยวขอ้ง
-ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการลาของข้าราชการ พ.ศ. 2555

ไมมีคาธรรมเนียมไมมีคาธรรมเนียม

การลา
ลาปวยลาปวย ลากิจลากิจ

ผู้ยื�นคําขอสามารถดาวน์โหลดแบบ
ฟอร์มใบลาได้ที�เว็บไซต์กลุ่มบริหาร

งานบุคคล หรือติดต่อขอรับแบบ
ฟอร์มใบลาได้ที�ห้องสํานักงานกลุ่ม

บริหารงานบุคคล

ผู้ยื�นคําขอสามารถดาวน์โหลดแบบ
ฟอร์มใบลาได้ที�เว็บไซต์กลุ่มบริหาร

งานบุคคล หรือติดต่อขอรับแบบ
ฟอร์มใบลาได้ที�ห้องสํานักงานกลุ่ม

บริหารงานบุคคล

ย่ืนไดทันทีเม่ือ
กลับมาปฏิบัติงาน
ย่ืนไดทันทีเม่ือ

กลับมาปฏิบัติงาน
กรณีลาปวยเกิน 3 วัน ตอง

แนบใบรับรองแพทย
กรณีลาปวยเกิน 3 วัน ตอง

แนบใบรับรองแพทย

สง่ใบลาที�กลุ่มบริหารงานบุคคล
เพื�อนําเสนอผู้อํานวยการ

โรงเรียนพิจารณา

3 นาที

1-3 วัน

1 วัน

ย่ืนลวงหนา 3 วันทําการย่ืนลวงหนา 3 วันทําการ

3 นาที

กลุ่มงาน :  งานปฏิบัติราชการ ลาศึกษาต่อ

สแกนเพื�อดาวน์โหลดแบบคําขอ




